YATAĞAN MALMÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Bütçe Gideri İşlemleri

(ödemeler)
	31/12/2005 tarih ve 26040 sayılı 3. Mükerrer Resmi Gazete’de yayımlanan Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde aranan belgeler
	- Hakediş ödemelerinde 4 iş günü

- Diğer Ödemelere 2 iş günü

	2
	Bütçe Geliri İşlemleri 

(İdari Nitelikli Para Cezası-Ecrimisil vs.)
	Mevzuatına uygun düzenlenmiş;

1- İlgili kurumun yazısı.

2- Muhasebe İşlem Fişi.
	5 dakika

	3
	Banka Teminat Mektuplarının Saymanlıkça Teslim Alınması 
	1- İlgili idarenin teslim yazısı,

2- Banka Teminat Mektubu aslı,

3- Banka Teminat Mektubu teyit yazısı,

4- İdarenin teyit istem yazısı.
	10 dakika

	4
	Banka Teminat Mektuplarının Saymanlıkça İade İşlemleri
	1- Teminatın iadesinde sakınca olmadığına ilişkin idarenin yazısı,

2- Sosyal Güvenlik Kurumundan alınmış ilişiksizlik belgesi,

3- Vergi borcu olmadığına ilişkin yazı,

4- Banka Teminat Mektubunun Saymanlıkça teslim alınmasında düzenlenen Alındı Belgesi aslı,

5- Kimlik ve vekalete ilişkin işlemler.  
	10 dakika

	5
	Görüş, Talep ve Bilgi İstem Yazı ve Dilekçe 
	İstemi belirten yazı veya dilekçe.
	5 iş günü içersinde işlem tesis edilecektir.

	6
	Yaşlılık Aylığı Bağlanması

(65 yaşından büyük olanlar)
	1- 2022 sayılı Kanuna Göre Başvuru Formu

► Bu formda yer alan; aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi, aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup, imzalanacaktır. 
► Bu formda yer alan; Muhtaçlık Belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanacak ve mühürlenecektir

2- Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı


	-Başvuru Formu Müdürlüğümüze müracaatından itibaren 5 dakika,

 Başvuru Formu İdaremize tesliminden sonra;

- Malvarlığı araştırması için Resmi Kurumlarla yapılan yazış-ma 5 iş günü,

- Malvarlığı araştırması sonuç-landığında İlçe İdare Kuruluna gönderme 2 iş günü,

- İlçe İdare Kurulundan aylık bağlanması yönünde karar çıkması halinde 2 iş günü içinde Sosyal Güvenlik Kurumuna gönderilir. 

	7
	Özürlü Aylığı Bağlanması 

(18 yaşından büyük %40-%69 özürlü olanlar)
	1- 2022 sayılı Kanuna Göre Başvuru Formu

► Bu formda yer alan; aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi, aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup, imzalanacaktır. 
► Bu formda yer alan; Muhtaçlık Belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanacak ve mühürlenecektir

2- Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı

3- Özürlülük Ölçütü, Sınıflandırması ve Özürlülere Verilecek Sağlık Kurulu Raporları Hakkında Yönetmelik gereğince özürlü raporu vermeye yetkili hastaneden alınan “Sağlık Kurulu Raporu”.

4- Türkiye İş Kurumuna kendileri veya Kurum tarafından başvuru yapıldığına dair belge (Bu belgenin sadece özür durumuna göre tüm vücut fonksiyon kaybı oranı %40 - %69 arası olanlar için gönderilmesi gerekmektedir)


	- Müdürlüğümüze müracaatından itibaren 5 dakika içinde Devlet Hastanesine sevk.

 - Devlet Hastanesinden rapor Müdürlüğümüze intikal ettikten sonra 5 dakika içinde İş ve İşçi Bulma Kurumuna gönderilir.

- İş ve İşçi Bulma Kurumundan cevabi yazı geldikten sonra Başvuru Formu düzenleme 5 dakika,

- Malvarlığı araştırması için Resmi Kurumlarla yapılan yazış-ma 5 iş günü,

- Malvarlığı araştırması sonuç-landığında İlçe İdare Kuruluna gönderme 2 iş günü,

- İlçe İdare Kurulundan aylık bağlanması yönünde karar çıkması halinde 2 iş günü içinde Sosyal Güvenlik Kurumuna gönderilir..

	8
	Bakıma Muhtaç Özürlü Aylığı Bağlanması 

(18 yaşından büyük %70 ve üzeri özürlü olanlar)
	1- 2022 sayılı Kanuna Göre Başvuru Formu

► Bu formda yer alan; aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi, aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup, imzalanacaktır. 
► Bu formda yer alan; Muhtaçlık Belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanacak ve mühürlenecektir

2- Özürlülük Ölçütü, Sınıflandırması ve Özürlülere Verilecek Sağlık Kurulu Raporları Hakkında Yönetmelik gereğince özürlü raporu vermeye yetkili hastaneden alınan “Sağlık Kurulu Raporu”.

3- Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı
	- Müdürlüğümüze müracaatından itibaren 5 dakika içinde Devlet Hastanesine sevk.

 - Devlet Hastanesinden rapor Müdürlüğümüze intikalinden sonra Başvuru Formu düzenleme 5 dakika,

- Malvarlığı araştırması için Resmi Kurumlarla yapılan yazışma 5 iş günü,

- Malvarlığı araştırması sonuçlandığında İlçe İdare Kuruluna gönderme 2 iş günü,

-  İlçe İdare Kurulundan aylık bağlanması yönünde karar çıkması halinde 2 iş günü içinde Sosyal Güvenlik Kurumuna gönderilir.

	9
	Özürlü Yakını Aylığı Bağlanması

(18 yaşından küçük özürlü yakını olan)
	1- 2022 sayılı Kanuna Göre Başvuru Formu

► Bu formda yer alan; aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi, aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup, imzalanacaktır. 
► Bu formda yer alan; Muhtaçlık Belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanacak ve mühürlenecektir

2- Özürlülere Verilecek Sağlık Kurulu Raporları Hakkında Yönetmelik gereğince Özürlü çocuk adına özürlü raporu vermeye yetkili hastaneden alınan “Sağlık Kurulu Raporu”.

3- Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı
	- Müdürlüğümüze müracaatından itibaren 5 dakika içinde Devlet Hastanesine sevk.

 - Devlet Hastanesinden rapor Müdürlüğümüze intikalinden sonra Başvuru Formu düzenleme 5 dakika,

- Malvarlığı araştırması için Resmi Kurumlarla yapılan yazışma 5 iş günü,

- Malvarlığı araştırması sonuçlandığında İlçe İdare Kuruluna gönderme 2 iş günü,

-  İlçe İdare Kurulundan aylık bağlanması yönünde karar çıkması halinde 2 iş günü içinde Sosyal Güvenlik Kurumuna gönderilir.

	        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	:
	Yatağan Malmüdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	:
	Yatağan Kaymakamlığı

	İsim
	:
	İmran ÖĞÜTVEREN
	İsim
	:
	Dr.Hasan TANRISEVEN

	Unvan
	:
	Malmüdürü
	Unvan
	:
	Kaymakam

	Adres
	:
	Yatağan Malmüdürlüğü 
	Adres
	:
	Hükümet Konağı

	Tel.
	:
	0252-5725025
	Tel.
	:
	0252-5725001

	Faks
	:
	0252-5728268
	Faks
	:
	0252-5725114

	e-Posta
	:
	
	e-Posta
	:
	


